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Schloss Gaienhofen 

 
Anleitung zur Registrierung bei WebUntis für Erziehungsberechtigte 

 
Liebe Eltern, 
 
als Erziehungsberechtigte und Vertragspartner sollten Sie sich auf der Schulorganisations-
plattform WebUntis einen eigenen Benutzernamen mit eigenem Passwort einrichten. Sie 
benötigen diesen Zugang zum Beispiel für die Anmeldung beim Elternsprechtag oder um die 
korrekte Erfassung der Entschuldigungen bzw. Beurlaubungsanträge für Ihr Kind zu prüfen. 
 

 
Wenn Sie sich im vergangenen Schuljahr bereits registriert hatten, müssen Sie dies NICHT erneut tun. 
 
 
Bitte führen Sie die folgenden Schritte auf einem Computer oder einem Tablet, nicht aber auf dem Handy durch. Die 
Darstellung auf einem kleinen Handybildschirm weicht teilweise stark von den Anleitungen ab. 
 
Gehen Sie auf unsere Homepage 
www.schloss-gaienhofen.de 
 
Klicken Sie oben auf den Button WebUntis. 
 
 

 
Gehen Sie auf „Registrieren“. 

 
Bitte geben Sie nun die E-Mail Adresse, unter der Sie immer 
die Elternbriefe des Sekretariats empfangen ein. 
 
Klicken Sie auf „Senden“. 
 
WebUntis prüft nun, ob die eingegebene E-Mail Adresse mit 
Ihrer im Sekretariat gespeicherten Mailadresse 
übereinstimmt.  

Bitte schauen Sie nach ca. 3 Minuten in Ihr E-Mail Postfach. 
Es sollte eine Bestätigungs-E-Mail mit dem Betreff  
[WebUntis] Registrierung  
angekommen sein. 
 
Klicken Sie auf den Link in dieser Mail. 
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Nach dem Klick auf den Link in der E-Mail öffnet sich ein 
neues Browserfenster. 
 
WebUntis müsste jetzt den Namen Ihres Kindes anzeigen. 
 
Bitte legen Sie nun ein Passwort für sich fest und geben Sie 
es zweimal ein. 
 
Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein. 
Passwort muss Ziffern enthalten. 
Passwort muss Sonderzeichen enthalten. 
Passwort muss Großbuchstaben enthalten. 
Passwort muss Kleinbuchstaben enthalten.  
Nun wird Ihnen noch Ihr Benutzername (Ihre E-Mail 
Adresse) angegeben. 
 
WICHTIG: Bitte bewahren Sie Benutzername und 
Passwort gut auf. 
 
Sie werden es bei jedem Elternsprechtag brauchen! 

 

 


