
Anleitung 1: Grundfunktionen von Teams für Schüler 

Die App „Teams“ funktioniert ähnlich wie WhatsApp. Es kann auf dem iPad (über den App-Store) 
und auf dem PC (Windows und Apple) installiert werden.  

 

 

 

Hier werden 
die neuesten 
Aktivitäten 
wie 
Kommentare 
o.ä. 
angezeigt 

Im Chat kann 
man mit 
einzelnen 
Personen 
kommunizieren.  

Über den Reiter „Teams“ kann 
eine ganze Klasse 
untereinander kommunizieren. 
Hier können auch Dateien 
abgelegt werden, auf deren 
aktuellste Version immer alle 
zugreifen und diese ggf. 
gemeinsam bearbeiten 
können. Auch ein 
gemeinsames Notizbuch kann 
geführt werden.  
  

Hier 
können 
euch die 
Lehrer 
Aufgaben 
stellen.  

Über den 
Kalender 
kann man an 
einer 
Besprechung 
(Video- oder 
Audio-Chat) 
teilnehmen.  

 

  

  



Anleitung 2: Als Schüler in Teams anmelden (iOS) 

Voraussetzung: Die App „Teams“ aus dem AppStore muss installiert  
 

1. „Teams“ öffnen. 
2. Auf „Anmelden“ tippen.  

3. Wird die O365-
Mailadresse (Endung auf 
.email) schon 
vorgeschlagen, dann 
kann diese direkt 
ausgewählt werden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oder:  
Mit der Schüler-
Mailadresse 
(vorname.nachname@sc
hloss-gaienhofen.email)  
und dem Mail/WLAN-
Passwort anmelden.  

 

 
--------------------------- oder: ------------------------------ 

 

 

 

vorname.nachname@schloss-gaienhofen.email 

vorname.nachname@schloss-gaienhofen.email 



4. Entscheiden, ob „Teams“ 
Mitteilungen senden 
darf oder nicht:  

• Erlauben = Meldungen 
ploppen auf dem iPad 
auf 

• Nicht erlauben = man 
muss die App manuell 
öffnen, um sich über 
neue Nachrichten zu 
informieren 

 
 

 
5. Erlauben, dass Teams auf 

das Mikrofon zugreifen 
darf.  

 
6. 2x auf „Weiter“, 1 x auf 

„Verstanden“ tippen 

 

  



Anleitung 3: Als Schüler an einer Besprechung teilnehmen 

1. In der Rubrik 
„Kalender“ 
die 
gewünschte 
Besprechung 
auswählen. 

2.  Auf 
„Teilnehmen“ 
tippen.  

 

3. Für Video-
Konferenzen 
muss „OK“ 
ausgewählt 
werden.  

 



4. Auswählen, 
ob das Bild 
(Video) und 
Audio 
(Lautsprecher
) übertragen 
werden soll.  

5. Auf „Jetzt 
teilnehmen“ 
tippen.  

 
 

  


