Anleitung 1: Grundfunktionen von Teams fiir Schiiler

Die App .Teams" funktioniert dhnlich wie WhatsApp. Es kann auf dem iPad (iiber den App-Store)
und auf dem PC (Windows und Apple) installiert werden.

Q. Aktivitat & chat 805 Teams Aufgaben Kalender
Hier werden | Im Chat kann Uber den Reiter ,Teams" kann | Hier Uber den

die neuesten | man mit eine ganze Klasse kdnnen Kalender
Aktivitaten einzelnen untereinander kommunizieren. | euch die kann man an
wie Personen Hier kdnnen auch Dateien Lehrer einer
Kommentare | kommunizieren. | abgelegt werden, auf deren Aufgaben Besprechung
0.4. aktuellste Version immer alle stellen. (Video- oder
angezeigt zugreifen und diese ggf. Audio-Chat)

gemeinsam bearbeiten teilnehmen.

konnen. Auch ein
gemeinsames Notizbuch kann
geflihrt werden.




Anleitung 2: Als Schiiler in Teams anmelden (iOS)

Voraussetzung: Die App ,Teams" aus dem AppStore muss installiert

1. .Teams" offnen.
2. Auf ,Anmelden” tippen.

-

Hallo bei Microsoft Teams!
Zusammenarbeit
leicht gemacht.

=

l Kostenlos registrieren ‘

Wird die 0365-
Mailadresse (Endung auf
.email) schon
vorgeschlagen, dann
kann diese direkt
ausgewahlt werden.

Oder:

Mit der Schiiler- -1

Mailadresse
(vorname.nachname @sc
hloss-gaienhofen.email)
und dem Mail/WLAN-
Passwort anmelden.

-

Konto fiir die Anmeldung auswahlen

vorname.nachname@schloss-gaienhofen.email

Melden Sie sich mit lhrem Geschéfts-,
Schul- oder Microsoft-Konto an.

Anmeldeadresse

am Bodensee

Anmelden

Schloss Gaienhofen
Evangelische Schule

Bitte melden Sie sich mit lhrem Konto an

vorname.nachname @schloss-gaienhofen.email




4. Entscheiden, ob ,Teams"
Mitteilungen senden
darf oder nicht:

* Erlauben = Meldungen
ploppen auf dem iPad
auf

¢ Nicht erlauben = man
muss die App manuell
offnen, um sich iber
neue Nachrichten zu
informieren

Teams" mochte dir

Mitteilungen senden
Mitteilungen konnen Hinweise, Tone

und Symbolkennzeichen sein. Sie
kénnen in den Einstellungen
konfiguriert werden.

5. Erlauben, dass Teams auf
das Mikrofon zugreifen
darf.

.Teams" mochte auf das
Mikrofon zugreifen

Microsoft Teams muss Ihr Mikrofon
verwenden, damit die anderen
Teilnehmer Sie im Anruf héren kénnen.

6. 2xauf ,Weiter", 1 x auf
Verstanden” tippen
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Feedback, das einen Unterschied macht und Ihnen Zeit spart.

Die benéitigen Kursunterlagen, wenn Sie sie einsetzen miissen,




Anleitung 3: Als Schiiler an einer Besprechung teilnehmen

1.

In der Rubrik
.Kalender"
die
gewiinschte
Besprechung
auswéhlen.
Auf
JJeilnehmen’
tippen.

Fiir Video-
Konferenzen
muss ,,0K"
ausgewahlt
werden.

17:28 Samstag 14. Mérz

= Q Kalender

14. MARZ HEUTE

Beispiel
17:30 - 18:00

15. MARZ MORGEN

Keine Besprechungen

16. MARZ MONTAG

Keine Besprechungen

17. MARZ DIENSTAG

Keine Besprechungen

18. MARZ MITTWOCH

Keine Besprechungen

19. MARZ DONNERSTAG

Keine Besprechungen

Eﬁ Beispiel
=+ Testklasse a > Allgemein
Chat
Beispiel
Samstag, 14. Marz 2020
17:30 - 18:00

Testklasse a/Allgemein

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen Weitere Infg
Besprechungsoptionen

IN KANAL GETEILT

ﬁ Allgemein

Testklasse a
TEILNEHMER

Sarah Fehling
& Organisator

Ereignis absagen

Damit wird die Besprechung fur alle Teilnehmer abgebrochen.

~Teams” mochte auf deine

Kamera zugreifen
Gewahren Sie Microsoft Teams Zugriff
auf Ihre Kamera, um Fotos zu lhren
Nachrichten hinzuzufligen.



4. Auswiébhlen,
ob das Bild
(Video) und
Audio
(Lautsprecher
) Ubertragen
werden soll.

5. Auf Jetzt
teilnehmen”
tippen.

W % w0

Video ist Mikrofon ist

deaktiviert deaktiviert  -autsprecher

Jetzt teilnehmen v




